[bookmark: _GoBack]德宏职业学院2018年单独招生《计算机网络技术》职业技能测试考试大纲
（三校生）

德宏职业学院2018年计算机网络技术专业，单独招生考试大纲，适用考生范围是：符合云南省普通高等学校统一招生考试报名资格的、报考单独招生考试的应、往届三校生。职业技能重点考核考生最基本的技能基础、职业倾向、职业规划等内容，主要采用实操考试的方式进行。
一、基本要求
本考试主要测试考生对office办公软件的应用程度的实训能力。
二、试题结构

	题型
	题量
	每题分值（分）

	Word
	1
	100

	PowerPoint
	1
	100

	Excel
	1
	100

	合计
	3
	300


三、考试内容
本部分采用机试形式，每位考生使用独立的电脑按要求设计出相应的作品，主要包含有：
1、word文档的应用：文字的编辑、段落格式与修饰技巧，图形与艺术字的插入，表格的制作与修饰等
2、PowerPoint演示文稿的制作：创建、编辑和修饰演示文稿，演示文稿的背景与版式，在幻灯片中插入“链接”，演示文稿的播放技术等
3、Excel电子表格的使用：Excel表格的编辑与修饰，工作表的管理，公式的使用与计算，常用函数（和函数、平均值函数、计数函数、最大值函数及最小值）的使用，数据的排序与筛选，图表的创建等。
（五）考试形式和试卷结构
1.考试形式：实操考核
2.考试时间：60分钟
3.分数设定：满分300分
四、成绩计算及注意事项
（一）成绩计算
考生成绩总分为文化素质成绩与职业技能成绩之合，其中文化素质成绩占总成绩40%，职业技能成绩占总成绩的60%。
考生成绩总分=文化素质成绩×40%+职业技能成绩×60%
（二）注意事项
1.考生必须提前15分钟到达面试考场候考，带齐准考证、身份证等有效证件；
2.到达考场必须保持安静，听从工作人员指挥；
3.考试过程中不能向监考老师透露自己的姓名、毕业学校等个人信息。
                                

 德宏职业学院
                                 2017.12.5

